Zékladni Skola, Praha 2, Londynska 34

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY A
SKOLNIHO KLUBU

Vypracoval: Martin Sevéik, feditel $koly

Schvalil: Martin Sev¢ik, feditel Skoly

Pedagogicka rada neprojednavala,
vzhledem k tomu, ze dochazi ke
zménam pouze v oblasti stanoveni

uplaty
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.1.2024
Smérnice nabyva uinnosti ode dne: 1.1.2024

Zmény ve smeérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk?, které
tvoii soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni zdkona ¢. 561/2004 Sb. o pfedSkolnim, zakladnim stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydava statutarni organ Skoly tuto
smérnici. Smérnice je soucasti organizacniho fadu Skoly. Urcuje pravidla provozu, stanovi rezim
$kolni druziny a §kolniho klubu (dale jen SD a SK), je zavazna pro pedagogické pracovniky a ma
informativni funkci pro rodiCe. Prokazatelné seznameni rodict stouto smérnici provedou
pedagogicti pracovnici pii Uvodnich tfidnich schizkdch zdkonnych zdstupct tucastnikl
ptihlagenych do druziny ¢&i klubu a tato smérnice SD a SK je pistupna v feditelnd koly, u
vedouciho vychovatele a v elektronické podobé na www.londynska.cz.

Skolni druzina a Skolni klub se ve své &innosti ¥idi mimo jiné zakonem ¢&. 561/2004 Sb. §kolsky
zakon v platném znéni a dale provadécim predpisem ke Skolskému zakonu - vyhlaskou ¢. 74/2005
Sb., 0 zdjmovém vzdélavani v platném znéni.

Vykon prav a povinnosti déti ucastnicich se ¢innosti $kolni druziny, resp. Skolni klubu se fidi
Skolnim #adem, Zakladni §koly, Praha 2, Londynské 34 v platném znéni. Je samoziejmosti, ze déti
ucastnici se ¢innosti v rdmci zajmového vzdéldvani maji pravo na to, aby se jim dostalo
podpirnych opatfeni vychazejicich z planu pedagogické podpory ¢i individualniho vzdé€lavaciho
planu.

1. PiihlaSovani a odhlaSovani

a) Ve Skolni druzin€ a Skolnim klubu je urcen feditelem Skoly (pro ob¢ zatizeni spole¢ny) vedouci
vychovatel, jako vedouci pracovnik, ktery fidi a kontroluje praci podiizenych zaméstnanct.
Zajistuje prihlaSovani a odhlasovani ucastnikil, stanovuje variabilni symboly pro ucely uhrady
uplaty za navstévu ¢innosti Skolni druZiny resp. Skolniho klubu, kontroluje provedeni plateb uplaty
za ¢innost SD a SK, pfedava informace rodi¢tim a vyfizuje ndméty a stiznosti souvisejici s &innosti
SD a SK.



b) PtihlaSovani (zapisni listek, do které¢ho je prokazatelné zaznamendna forma tcasti na ¢innosti
SK, resp. SD) a odhlaovani (zadost o vyfazeni) Gicastnikil ze SD a SK je provadéno na zakladé
pisemnych zadosti zakonnych zastupci.

¢) O zafazeni déti do kolni druziny a $kolniho klubu a vyfazeni ze SD a SK rozhoduje Feditel
Skoly.

d) Pii zapisu do Skolni druziny a Skolniho klubu jsou zdkonni zastupci ucastnika prokazatelné
seznameni s timto Radem $kolni druZiny a $kolniho klubu.

2. Stanoveni vySe uplaty ve S$kolni druziné a Skolnim klubu

Meéstska ¢ast Praha 2 jako zfizovatel stanovi vysi Gplaty na ucastnika ve Skolni druziné i ve Skolnim
klubu na obdobi skolniho roku nejpozdéji do 30. ¢ervna predchéazejiciho Skolniho roku. Nestanovi-
li zfizovatel vysi uplaty v tomto terminu, zistava vySe Uplaty na obdobi dalSiho Skolniho roku
stejnd jako v predchazejicim Skolnim roce. Ke dni vydéni této smérnice tj. 1. 1. 2024 ¢ini vySe
uplaty ve Skolni druziné 150,- K& na mésic a ve Skolnim klubu 100,- K¢ na mésic. Mésicni vyse
uplaty na ucastnika ve Skolni druzing ani ve Skolnim klubu nesmi ptesahnout 4 % zakladni sazby
minimalni mzdy za mésic, ktera je platna v dob¢ stanoveni mési¢ni vyse uplaty.

Vysi uplaty miize feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné nouzi
podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) Gcastnikovi nebo jeho zdkonnému zéstupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle zédkona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik sveéfeny do péstounské péce ma narok na piispévek na thradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpofte.

Uplata miize byt snizena nebo prominuta, pokud zdkonny zastupce pisemné pozada feditele $koly
a prokaze tediteli Skoly, Ze mé néarok na ncktery ptispévek, resp. davku uvedeny v piredchozim
odstavci — tzn. musi dolozit, Ze je mu pfispévek vyplacen.

Pokud je v kalenddinim mésici omezen nebo pieruSen provoz druziny po dobu delsi nez 5 dnt,
tiplata se ucastnikovi pomérné snizi. Reditel $koly informuje zdkonné zastupce na $kolnich
webovych strankéch, ptipadné e-mailem na adresu uvedenou zakonnym zastupcem o zmén¢ vyse
uplaty.

Uplatu za ¢innost 8kolského zaiizeni zajmového vzdélavani se nehradi v ptipadé preruseni ¢innosti
zafizeni po dobu celého kalendainiho mésice z diivodu vyhlaseni nouzového stavu vladou CR,
mimotadného opatfeni ministerstva zdravotnictvi, Hygienickou stanici hl. m. Prahy ¢i jinym
opravnénym organem statni spravy, resp. samospravy.

3. Rizeni o sniZeni nebo prominuti uplaty

Zadatel o sniZeni nebo prominuti tplaty za &innost SD, resp. SK piedlozi $kole pisemnou Zadost
s odivodnénim. Dale musi prokézat opravnénost své zadosti, tzn. Ze pobird vySe uvedenou davku
&i piispévek. Reditel $koly podle vyhlasky &. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani v platném znéni
a podle ustanoveni Skolského zékona €. 561/2004 Sb. v platném znéni rozhodne ve spravnim fizeni
o sniZzeni nebo prominuti uplaty.

Udaj o snizeni nebo prominuti uplaty je veden v dokumentaci éastnika ve $kolni druZiné nebo
Skolnim klubu.

4. Podminky dhrady uplaty za ¢innost




a) Uplata je splatnd na obdobi zaii - prosinec daného $kolniho roku 15. 10., pii platbé na
obdobi leden - ¢erven 28. 2. a pfi vyuziti moZznosti mési¢nich plateb do 5. dne daného mésice,
v némz zak navitévuje ¢innost SD nebo SK.

b) Pokud za ucastnika zdjmového vzdélavani neni zaplacena uplata, vedouci vychovatel o
tom uvédomi feditele $koly. Reditel $koly telefonicky upomene zakonného zastupce, piipadné
zasle pisemnou formou zakonnému zéstupci vyzvu k zaplaceni tplaty. Utastnik, jehoz zakonny
zastupce neuhradi tplatu pro dané obdobi, miZe byt vyfazen z ¢innosti SD resp. SK, o em? je
zakonny zastupce Ucastnika vyrozumeén prokazatelnym zptsobem v pisemné formé.

c) Po projednani se ziizovatelem se ¢innost SD a SK v dobé prazdnin miize prerusit, pokud
zfizovatel nerozhodne jinak. VySe uplaty ziistdva stejna i v mésicich, kdy jsou prazdniny (pokud
preruSeni neni delsi jak 5 dni) nebo se dit€ ucastni zotavovaciho pobytu ve zdravotné piiznivém
prostiedi apod.

5. Provoz $kolni druziny a §kolniho klubu

Provoz skolni druziny je ve dnech $kolniho vyucovani v dobé od 6.45 hod. do 8:45 hod. (ranni
druzina) a od 12.40 do 17.00 hod. Provoz Skolniho klubu je ve dnech $kolniho vyucovani v dobé
od 13.35 hod. do 16.20 hod.

Uzivané mistnosti jsou kmenové ucebny tfid 1. stupné, jejichz pfesny seznam je vzdy aktualizovan
pro dany $kolni rok vzhledem k umisténi tfid a poétu oddéleni $kolni druziny. Vychovatelé¢ SD a
SK mohou v dobé stanovené rozvrhem vyuzivat télocviény $koly, keramickou dilnu, mediatéku,
mobilni pocitacové ucebny, tabletovou ucebnu, vybaveni kabinetnich sbirek a Skolni hiisté.
Podminkou je dodrzovani rezimovych opatteni a fada jednotlivych prostor.

6. Vyiazeni ucastnika ze $kolni druziny a $kolniho klubu

Ucastnik miize byt vyfazen ze $kolni druZiny, resp. $kolniho klubu v piipadé opakovaného
porusovani tohoto fadu zejména tim, Ze neni vyzvedavan pted ukoncenim provozu Skolni druziny
resp. Skolniho klubu nebo ucastnik svym chovanim opakované ohrozuje zdravi své nebo svych
spolutcastnikl. Ptipadné vytazeni musi byt projedndno se zakonnym zastupcem a o tomto
projednani musi byt vyhotoven pisemny zaznam.

7. Dochazka acéastniku do $kolni druziny resp. $kolniho klubu

Ucastniky do ranni druziny ptedavaji vychovatelim 8kolni druziny zdkonni zastupci. Do
odpoledni druziny pfedavaji déti vychovateltim skolni druziny pfislu$ni vyucujici v danych tfidach
L. stupné.

Utastnik zafazeny do ¢innosti $kolniho klubu ptichazi do klubu samostatné po skon&eni vyu¢ovani
resp. po obéd¢ a samostatné téz z klubu odchézi.

Pti odchodi Gi€astnikii na krouzky predavaji vychovatelé ucastnika vedoucimu krouzku a ten jej
po skonéeni &innosti vraci zpét do piisluiného oddéleni skolni druziny. Ugastnici §kolniho klubu
odchazi na krouzek i z krouzku samostatné.

8. Bezpec¢nost ucastniku.

Za bezpecnost Ucastnikii ve Skolni druzin€ nebo ve Skolnim klubu odpovidd vychovatel Skolni
druziny resp. Skolniho klubu, ktery pfimétenou formou provadi skoleni ucastnikli o bezpecném
chovani pii ¢innostech v budové Skoly i mimo ni. O provedeném Skoleni provadi zdznam do
Prehledu vychovné vzdélavaci prace. Vychovatelé SD a SK dbaji na ochranu pred socialng
patologickymi jevy €i projevy diskriminace a nasili, rovnéZz jsou odpovédni za dodrzovani pravidel
silni¢niho provozu pii vychazkach (pouzivani terciku) a jsou povinni nosit mobilni 1¢kérni¢ku pro



poskytnuti oSetfeni, resp. prvni pomoci v piipadé poranéni. Vychovatelé¢ jsou odpoveédni za
nasledné zaznamenani poranéni ¢i urazu do Knihy traza.

9. Vyzvedavani ucastnika

V ptipadé, ze zdkonny zastupce si nevyzvedne ucastnika v dobé do 14.00 hod., vychovatel skolni
druziny zafadi Gi¢astnika do &innosti oddé&leni podle planu &innosti. Z p¥isluiného oddéleni SD
resp. SK uéastnik odchazi podle udaji uvedenych na zapisnim listku.

V ptipadé, ze zadkonny zastupce nezajisti vyzvednuti ucastnika podle informaci v zapisnim listku
do skonceni provozu $kolni druziny, tj. do 17:00 hod. vychovatel provede nésledujici tikony:

1. Ptislusny vychovatel se pokusi se o spojeni se zakonnymi zastupci Gc¢astnika a zajisti péci do
17:30 hod.

2. Po 17:30 bude piislusny vychovatel nastalou situaci fesit v sou¢innosti s Policii CR a organy
socialné pravni ochrany déti.

10. Zména provozu $koly

Pokud feditel Sskoly zméni provoz Skoly v den, na ktery pfipadd vyucovani, mize byt zafazen do
¢innosti Skolni druziny i1 zak, ktery druZinu nenavstévuje. V tomto piipad¢ zaniké povinnost Gplaty
za ¢innost Skolni druziny. Zakonny zéastupce pozada o zatrazeni pisemné.

11. Vedeni pedagogické dokumentace

Vychovatel¢ Skolni druziny vedou v papirové podobé Piehled vychovné vzdélavaci prace
v daném oddéleni, kam se zaznamenavd predevSim nepfitomnost ucastniki a napln
vychovné vzde€lavaci prace vychdzejici s pland ¢innosti odd€leni. V ranni druzing a v
oddéleni skolniho klubu je veden vychovateli Dochazkovy sesit pro evidenci G¢astnik.

12. Spoluprace s tridnimi uciteli prisluSnvch tiid

Vychovatel¢ SD a SK se ugastni uvodnich t¥idnich schiizek, spolupracuji s tfidnimi uéiteli,
garantem ro¢niku a v pfipad¢ potfeby se specidlnim pedagogem. O piipadnych zménach
v umisténi ucastnikd jsou rodi¢e informovani pisemné na nasténce v piizemi budovy Skoly a na
dvetich pfislusné ucebny.

13. Rezimova opatieni

’

a) Ucastnici odchéazeji ze Skolni druziny (odpoledni ¢innost) podle podminek zapsanych
v zapisnim listku v dobé od 12.30 do 14.00 hod. a pak od 16.00 hod. V dobé mezi 14.00 a 16.00
hod. kdy probiha organizovana z4jmova ¢innost, je odchod ti¢astnikli mozny ve dnech pondéli az
ctvrtek pouze po domluvé s prislusSnou vychovatelkou. V patek vSak vzhledem k ptevazujicim
¢innostem mimo budovu Skoly tato domluva mozné neni, a proto je nutné, aby ucastnik opoustél
druzinu pted nebo po pldnované vychazce.

b) Jednotlivi vychovatelé SD i SK jsou povinni zpracovavat étvrtletni plan ¢innosti, ktery je
zvefejiiovan na webovych strankdch Skoly, kde jsou téz v tydennim planu Skoly dostupné
informace o planovanych patec¢nich akcich. Tyto informace jsou také vyvéSeny v kmenovych
ucebnach jednotlivych oddéleni.

c) Ugastnici neopoustdji oddéleni SD a SK bez svoleni vychovatele $kolni druziny/klubu.

d) Zpisob odchodu z oddéleni Skolni druziny je nutno vyplnit v priibéhu mésice zaii i do
Zaznamniku z Londynské - stranka urcena prave pro Skolni druzinu.

e) zpiisoby odchodu z oddéleni skolni druziny:

- na zaklad¢ ¢asu zaznamenaného v zapisnim listku a Zdznamniku z Londynské sami bez



doprovodu zak. zastupct,
- v doprovodu zédkonnych zéstupcti €i jinych osob, jejichz jména jsou v zapisnim listku a
Zaznamniku z Londynské uvedena,
- ma-li byt tcastnik uvolnén jinym zplisobem, nez je uvedeno v zapisnim listku, musi se
pfedem prokazat pisemnym vyzvanim zakonnych zastupci (pfedlozi zapis v Zaznamniku
z Londynské), kde je uvedeno datum, v kolik hodin, s kym dité odchézi a Citelny podpis.
Po predbézné domluve s ptislusnou vychovatelkou lze Gcastnika uvolnit i na zakladé sms a to
pouze ze znamého telefonniho ¢isla. Neni mozné dité¢ uvolnit na zakladé telefonického hovoru.
f) z oddéleni Skolniho klubu ucastnici odchazi samostatné na zaklad¢ ustniho oznameni
vychovateli,

14. Povinnosti a prava Uéastniku, jejich zakonnych zastupctli a pedagogickych
pracovnik

Prava ucastniku

Utastnici dochazejici do $kolni druziny/klubu maji viechna prava ditéte, jak jsou stanovena v
“Umluvé o pravech ditéte,

Ucastnici maji pravo na zabezpe&eni piistupu k informacim, zejména takovym, které podporuji
jejich duSevni, mordlni a socialni rozvoj. Maji pravo na ochranu pifed informacemi, které Skodi
jejich pozitivnimu vyvoji a nevhodné ovliviiuji jejich moralku.

Maji pravo se vyjadfovat ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vychovy
a zajmového vzdelavani, pfiCemz jejich vyjadifenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici
jejich véku a stupni vyvoje; vyjadieni svého nazoru je nutno provést piiméfenou a vhodnou
formou, kterd neodporuje zasadam sluSnosti a dobrého ob¢anského souziti.

Ucastnici maji pravo na zaji§téni bezpe¢nosti a ochrany zdravi, na realizaci ¢innosti zajmového
vzdélavani ve zdravém Zivotnim prostfedi. Maji také pravo na ochranu pted jakoukoliv formou
diskriminace, pfed fyzickym nebo psychickym ndsilim, zneuZivdnim, zanedbavanim, pted
socialné patologickymi jevy.

Povinnosti acastniku

Utastnici dodrzuji vnitini #ad $kolni druziny a 8kolniho klubu, vnitini pfedpisy a pokyny §koly a
Skolského zatizeni k ochrané zdravi a bezpe€nosti, s nimiz byli seznadmeni, aby neohrozili zdravi
své ani jinych osob. Utastnici informuji vychovatele v ptipadé, Ze by doslo u nich k nahlému
zhoreni zdravotniho stavu nebo by si zpisobili uraz. Ugastnici chodi vhodné a &isté upraveni a
oblegeni, s ohledem na planované ¢innosti. Uastnici udrzuji prostory $kolni druziny/klubu v
Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim. Béhem ¢innosti druziny nebo klubu ucastnici
z bezpecnostnich divodl neopoustéji skolni budovu bez védomi vychovatele.

Prava zakonnych zastupcii

Zakonni zastupci maji pravo se vyjadfovat ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych
zalezitosti vychovy a vzdélavani jejich ditéte. Maji také pravo na zabezpeceni piistupu k
informacim. Zakonni zastupci ucastnika maji pravo vznaset piipominky a podnéty k praci skolni
druziny/klubu u vychovatele, vedouci vychovatelky nebo u feditele skoly. Maji pravo se informovat
na chovani svého ditéte u vychovatele, je tfeba si vSak pfedem domluvit termin konzultace, aby
nebyla narusovéana ¢innost zdjmového vzdélavani.

Povinnosti zikonnych zastupcii

Zakonni zastupci maji povinnost informovat Skolské zafizeni o zméné€ zdravotni zplsobilosti,



zdravotnich obtizich Gc€astnika nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na
prabéh zajmového vzdélavani.

Prava pedagogickych pracovniki

Plynou z §22a zékona ¢. 561/2005 Sb (Skolsky zdkon) v platném znéni. Zejména pravo na ochranu
pted fyzickym nasilim nebo ptfed psychickym natlakem ze strany ucastniki zdjmového vzdélavani
nebo ze strany jejich zdkonnych zastupci.

Povinnosti pedagogickych pracovniki

Mezi povinnosti pedagogickych pracovniki patii zejména vykonavéani pedagogické Cinnosti v
souladu s cili z4jmového vzdé€lavani, chranit a respektovat prava ucastnika zdjmového vzdélavanti,
chranit bezpeci a zdravi ucastnikdl, vytvaret pozitivni klima, zachovavat ml¢enlivost o osobnich, resp.
citlivych udajich ucastniki.

Zavéreéna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem Skoly povétfen vedouci
vychovatel §kolni druziny a Skolniho klubu.

O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

ZruSuje se predchozi znéni této smérnice ze dne 30. 8. 2020. Ulozeni smérnice v archivu §koly se
fidi Skartacnim fadem pro Skoly a Skolska zatizeni.

V Praze dne 30. 12. 2023

Martin Seveik
feditel Skoly



